
DOCUMENTS  
 

Pour que vous puissiez voir les fichiers que vous mettez en ligne pour votre propre usage, il faut que 

vous cliquiez sur l'item de menu Documents 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pour ajouter un document, il faut 
cliquer sur le lien « Nouveau 
document ». 

 

 

Pour ajouter un dossier, il faut 
cliquer sur le lien « Nouveau 
dossier ». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliquer sur le bouton « Parcourir »  
pour faire ouvrir la boîte de dialogue 
 «Choix du fichier ». 

 
 

Parcourir l’arbre du répertoire du poste de 
travail pour sélectionner le document voulu. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Cliquer sur le bouton « Ouvrir » pour insérer le 
document. 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

N’oubliez pas de 
sauvegarder 
votre document. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ce document vous est maintenant disponible à partir du web. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pour consulter le document, vous devez cliquer sur le lien hypertexte associé 


