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1. RENSEIGNEMENTS GENERAUX

1.1. Description du systéme Col.NET

Le systeme Col.NET permet au personnel enseignant d’effectuer la gestion des résultats scolaires des
étudiants par Internet et d’avoir acces a plusieurs autres services et renseignements utiles au bon
déroulement de la session tels que la récupération de leur horaire, ’acces a la liste de classe et a
certaines données personnelles des étudiants (numéros de téléphone et adresses courriel) et "acces
au relevé de paie. Selon que vous étes a l’enseignement régulier ou a la Formation continue, il permet
également aux professeurs d’effectuer la déclaration de fréquentation scolaire.

Le systeme Col.NET permet aux étudiants de consulter leur dossier scolaire par Internet et d’avoir
acces a plusieurs autres services tels que le choix de cours, le paiement des frais, la récupération et la
modification de leur horaire, ’achat d’une carte de stationnement, la demande d’un casier et la mise
a jour de leur dossier personnel.

1.2. Acceés au portail Col.NET

Deux adresses Internet vous permettent d’accéder au portail de Col.NET. Vous pouvez aussi bien
utiliser 'une que lautre. La seule distinction entre les deux portes d’entrées est la section
« Communiqués » qui fournit de Uinformation propre a l’enseignement régulier ou a la Formation
continue. Vous pouvez basculer de 'une a "autre des pages en cliquant sur le lien approprié.

Portail enseignement régulier : https://enligne.cmontmorency.qc.ca/ColNet/login.asp
Portail Formation continue : https://enligne.cmontmorency.qgc.ca/ColNet/login.asp?NoRegr=2

1.3. ldentification

Pour vous identifier, vous devez connaitre :

¢ Votre code d’usager. Celui-ci apparait sur votre carte d’identité ou votre bordereau de paie. Il
est a noter que le numéro d’enseignant est composé de 6 caracteres et que ce numéro doit étre

précédé de un ou plusieurs zéros afin de former 6 caracatéres (exemple : 328 devient 000328).

¢ Votre date de naissance. Celle-ci est requise lors de la premiere identification sous la forme
AAAAMMIJ (exemple : 19510923 pour le 23 septembre 1951).

Connexion

Tapez le code d’usager : numéro

d’enseignant a 6 caracteres.
COLLEGE

MONTMORENCY

Tapez le mot de passe : date de
naissance sous la forme AAAAMMJJ lors

e du premier acces.

Cliquez sur Connexion.

& CODBA Portail Internet
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1.4. Changement de mot de passe

Lors de la premiere identification, Col.NET vous demande de créer un mot de passe qui sera utilisé
lors des prochaines connexions.

Vous devez fournir :
¢ Votre ancien mot de passe (votre date de naissance sous la forme AAAAMMJJ).

¢ Votre nouveau mot de passe (minimum de cinqg caractéres composés de lettres et chiffres).
¢ Une confirmation de votre nouveau mot de passe.

OPTIOMNS - CHAMGER. LE MOT DE PASSE

Ancien mot de passe | |

Nouveau mot de passe Wotre mot de pazze doit contenir au moing 5 caractéres
et étre composé de lettres et de chiffres.

Confirmez votre nouveau mot de passe | |

[_ Sauvegarder _][_Retourj

Par la suite, lorsque désiré, il est possible de modifier votre mot de passe en cliquant sur Options,
puis, sur Changer le mot de passe. A cette étape, ’ancien mot de passe n’est plus votre date de
naissance, mais bien le mot de passe que vous utilisez actuellement.

Professeur Plum
Le rnardi 12 rmai 2010 | DECONNECTER

OFTIONS

Changer le mot de passe

Lommentaires

Cliquez sur Options.

1.5. Déconnexion

La déconnexion de Col.NET s’effectue en cliquant le bouton Déconnecter. Cette procédure permet
de libérer adéquatement toutes les zones de travail de |’application.
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1.6. Fonctionnalités du systéme

Le systeme Col.NET posséde différentes fonctionnalités qui vous sont présentées brievement dans
cette section.

MOMN DOSSIER

Accueil

Dossier personnel
Horaire

Horaire d'examens
Liste de classe
Cahier de notes
Fréguentation scolaire
Absences
Courriels

Cours

Mes documents
Tache

Reperes

Options
Paie.NET
DECclic 11

Accueil : Permet de visualiser la liste des classes de la session en cours et les
messages de l'administration. Les guides d’utilisation Col.NET, le formulaire de
modification de note et les renseignements généraux sont déposés dans cette
section.

Dossier personnel : Permet de modifier les données personnelles (bientot en lien
avec les Ressources humaines).

Horaire : Permet de consulter l'horaire de la session en cours et des sessions
précédentes. Le numéro de local de la classe est indiqué sur l'horaire. Permet de
consulter l'horaire hebdomadaire et de visualiser vos demandes ponctuelles durant
toute la session.

Horaire d’examens : Permet de consulter l'horaire des examens de fin de session.

Liste de classe : Permet d’obtenir une liste de classe, ’adresse courriel des
étudiants, leur no de téléphone et la mosaique des photos des étudiants.

Cahier de notes: Permet de définir un cahier de notes et de consigner les
résultats scolaires des étudiants en cours de session, ainsi que d’effectuer la
remise des notes finales.

Fréquentation scolaire: A la Formation continue, permet d’effectuer le
recensement des étudiants a la date limite d’abandon (20 %).

Absences : Permet de déclarer ses absences et voir le nombre d’étudiants rejoints
par la campagne téléphonique.

Courriels : Permet de communiquer avec vos groupes en rejoignant chaque
étudiant a son adresse de courriel (Hotmail ou autre). On peut y ajouter des
piéces jointes. Les étudiants peuvent répondre a ’adresse inscrite dans votre
Dossier personnel de Col.NET. Pour retrouver un message envoyé a un groupe, il
faut consulter la boite de réception de ’adresse courriel inscrite dans votre
Dossier personnel de Col.NET.

Cours : Permet de déposer des ressources (documents ou liens) destinées aux
étudiants inscrits dans le cours.

Mes documents : Permet de consigner automatiquement une copie des documents
générés lors de certaines opérations telles que la fréquentation scolaire et la
remise des notes finales, et de déposer des documents qui vous sont propres et
qui ne sont pas accessibles aux étudiants.

Téache : A lenseignement régulier, permet de consulter la tache et de consigner
vos contraintes.

Repéres : Donne accés a une banque d’information sur les professions

Options : Permet de modifier votre mot de passe et d’expédier un commentaire a
’administration.

Paie.NET : Permet d’accéder a votre dossier Paie.NET et aux relevés de paie en
format PDF. S’il n’est pas visible dans votre dossier, veuillez vous adresser au
Service des ressources humaines pour ’activer.

DECclic Il : Permet d’accéder a la plateforme d’apprentissage DECclic. Notez que
pour les fonctions courriels et dépot de documents pour vos étudiants, Col.NET
suffit.

COLLEGE
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2. LE CAHIER DE NOTES

Le cahier de notes permet de gérer les résultats des étudiants. Il offre de nombreuses possibilités
quant a son utilisation. Il permet de communiquer aux étudiants les résultats obtenus lors des
différentes évaluations, de faire des commentaires a un étudiant relativement aux performances
obtenues lors d’une évaluation, de calculer les résultats obtenus, de faire des moyennes et de
transmettre les résultats au registrariat.

Ainsi, le service « Cahier de notes » sert a:

¢ Consigner le résultat des étudiants a chacune des évaluations.
¢ Procéder a la remise des notes finales.

Dans les cas ou plusieurs professeurs partagent le méme cours, il est important que ceux-ci créent leur
cahier de note au début du cours permettant ainsi que la procédure de remise de note finale ne se
fasse que lorsque toutes les notes soient entrées dans le systeme. Il va de soi que la remise des notes
finales ne doit s’effectuer que lorsque tous les professeurs d’un méme cours ont tous consigné
leurs notes.

La remise des notes de fin de session doit se faire obligatoirement par le systéme Col.NET. Aucune
remise de notes en format papier n’est acceptée par le registrariat.

COLLEGE
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2.1. Création du cahier de notes

Le service « Cahier de notes » doit étre sélectionné. Il sera peut-étre nécessaire d’utiliser le menu
déroulant pour choisir la bonne session si la session qui apparait par défaut n’est pas celle que vous
désirez.

CAHIER DE MOTES - HIVER 2010

Session Hiver 2010 w Copie d'évaluations
Classe [310111MA-000001 Introduction 4 la criminolagie Cadulte) (% Rapports

Guide d'utilisation

Evaluations Entrée de résul ire des évaluations Statistiques
Catégorie Description Méthode de calcul Pourcentage de la note finale

[_ Ajouter 7[_ Permettre la copie 7

La structure du cahier de notes ne peut pas étre copiée par les autres enzeignants,

Cliquez sur le service Choisissez la session Sélectionnez la classe

Cahier de notes. désirée. pour laquelle vous
désirez créer un cahier
de notes.

Etape 1 - Créer les catégories

La premiére étape pour élaborer un cahier de notes est de créer les catégories. Les catégories
permettent de :

1) regrouper des évaluations de méme type pour faciliter la recherche (travaux, devoirs,
examens, laboratoires, etc.);

2) appliquer le principe de double standard (exigences multiples dans la PIEA) pour une évaluation
ou un ensemble d’évaluations;

3) appliquer, a un regroupement d’évaluations, une pondération fixe, peu importe leur nombre
(le « pourcentage de la note finale » de la catégorie sera répartie également entre les
évaluations qui y sont classées);

4) permettre la sélection automatique des X meilleures évaluations classées dans cette catégorie.

Cependant, vous n’étes pas obligé de créer plusieurs catégories. Vous pouvez regrouper toutes vos
évaluations en une seule catégorie. Vous devez créer au moins une catégorie.

Remarque : Vous pouvez permettre a d’autres professeurs de votre département de copier la
structure de votre cahier de notes.
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Sélectionnez
l’onglet Catégories.

CAHIER DE MOTES - HIVER 2010

Session Hiver 201 b Lopie d"évaluations
Classe 210111MA-000001 Introduction & la criminologie (Adulte) Rapports

Guide d'utilisation

Evaluations Entrée de résultats Sommaire des évaluations Statistiques

Catégorie Description Méthode de calcul Pourcentage de la note finale

Ajouter Permettre la copie

La structure\du cahier de notes ne peut pys étre copiée par les autres enseignants.

Actuellement, la structure du cahier de note ne peut pas étre copiée
par les autres professeurs (comme l’indique le message). Cliquez sur
le bouton Permettre la copie si vous désirez autoriser d’autres
professeurs de votre département a copier la structure de votre
cahier de notes.

Cliquez sur le bouton Ajouter.

La nouvelle catégorie doit d’abord étre nommée (en abrégé, code de 3 caracteres) et décrite. Vous
pouvez utiliser des noms de catégories prédéfinis dans le menu déroulant.

CAHIER DE MOTES - HIVER 2010 - CATEGORIE - A10UTER

ﬁ aide

Catégorie prédéfinie

Code Cewoirs
Exarnens
Description Laboratoires

Vous pouvez utiliser les catégories
prédéfinies ou laisser a blanc et
remplir les champs Code et

Méthode de calcul de cette catégorie

ethodes de calcul

Pourcentage de la note finale 0.00 . .
) . ) Description.
Nombre de meilleures évaluations 0
Seuil de passage &0 %
Obligatoire pour la réussite du cours |:|
Mote maximale silI'éléve &choue la o %
catégorie obligatoire
Sauvegarder R.etour
COLLEGE
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Au champ Méthode de calcul de cette catégorie, vous devez choisir Absolue ou Relative. Dans la
plupart des situations, il faut choisir la méthode absolue. La méthode de calcul relative est utile
seulement lorsque vous désirez ne retenir que les X meilleures évaluations parmi un groupe
d’évaluations classées dans une méme catégorie.

Exemple pour une catégorie avec la méthode de calcul absolue.

Catégorie prédéfinie
Code
DescHpton

Méthode de calcul de cette catégorie

Pourcentage de la note finale

Nombre de meilleures &valuations
Seuil de passage

Obligatoire pour la réussite du cours

Note maximale si I'éléve échoue la
catégorie obligatoire

Sauvegarder Fetour

CAHIER DE MOTES - HIVER 2010 - CATEGORIE - A10UTER

Aide

Exarnens

ExA

Exarnens

Abzalue ¥

Définition des méthodes de calcu

0.o0
u]

&0 k)

O

a %

w

Choisissez la méthode
Absolue.

Le Pourcentage de la note
finale de la catégorie sera
calculé automatiquement en
fonction de la pondération
des évaluations qui y sont
classées ultérieurement.
C’est pour cette raison que
ce champ est grisé.

Exemple pour une catégorie avec la méthode de calcul relative.

Code
Descripton

Méthode de calcul de cette catégorie

Pourcentage de la note finale
Nombre de meilleures évaluations
Seuil de passage

Obligatoire pour la réussite du cours

Mote nnaximale si I'éléve &choue la
catégorie obligatoire

Nombre d'évaluations

Sauvegarder Supprimner

CAHIER DE MOTES - HIWER 2010 - CATEGORIE - MODIFIER

LAR

Laborataires

Relative %

Définition des méthodes de calcul

20,00

&0 G

R.etour

Aide

Choisissez la méthode Relative si
vous désirez ne compter que les X
meilleures évaluations classées
dans cette catégorie.

Le Pourcentage de la note finale
de la catégorie doit alors étre
défini préalablement.

Indiquez le Nombre de meilleures évaluations a
retenir pour le calcul. Si la catégorie Laboratoires vaut
20 % de la note finale et que les 3 meilleures
évaluations sont retenues parmi les X qui y sont
classées, chacun des 3 meilleurs laboratoires sera alors
automatiquement pondéré a 20/3, soit 6,66 %.

Cliquer sur Sauvegarder avant de quitter.

COLLEGE
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Si vous avez plus d’une catégorie, lorsque le champ Obligatoire pour réussite du cours est coché,
’étudiant doit obligatoirement réussir cette catégorie afin de réussir le cours (double standard ou
exigences multiples dans la PIEA).

« Lorsque le cours comporte une partie théorique et une partie de stage ou de laboratoire, la note
finale doit rendre compte des apprentissages dans chacune de ces parties. Ainsi, pour qu’un cours soit
reconnu comme étant réussi, on peut exiger que l’étudiant ait atteint un certain standard pour
différentes parties du cours. L’exigence pour ce standard ne peut dépasser 60 % puisque c’est le seuil
a partir duquel un objectif est considéré comme ayant été atteint. » PIEA section 5.2B

| | Aide
Code TRA
Description Travaux
Méthode de calcul de cette catégorie Absaolue %
Définition des méthodes de calcul

Pourcentage de la note finale 0.00 Cochez Obligatoire pour réussite du
Nembre de meilleures évaluations o cours pour activer le double standard.
Seuil de passage &0 %
Obligatoire pour la réussite du cours
Note maximale siP'éléve échoue la ss.00 | s— | Indiquez ici quelle note finale devra apparaitre
catégorie obligatoire au bulletin en cas d’échec de cette catégorie.
Nombre d'évaluations ° Il est possible qu’un étudiant échoue la

E— E— S catégorie, mais que le cumul de tous ses

résultats lui donne une note supérieure a 60 %.
Le systéme remplacera alors la note calculée
par cette note inscrite ici pour indiquer que le
double standard n’a pas été atteint.

De ’aide est disponible dans la plupart des fenétres.

Définition |
Version imprimable

Aide a la définition d'une catégorie

champ Description
Codse Code de la catégorie servant & la gestion interne.
Dezcription Description de la catégarie qui sera affichée,

Mb points de

04 - Waleur sur laguelle vous désirez que le résultat de la catégorie soit affiché dans le cahier de notes.
I'évaluation

Pourcentage de la note p . ;
9 Waleur en pourcentage de cette catégorie dans le calcul de la note ffinale.

finale
Méthaode de calcul de Si wous sélectionnez Relative, vous devez absalument riettre ure valeur au pourcentage de la note finale, Ce
cette catégorie pourcentage sera divisé automatiquermnent selon le nombre d'éyaluations.
Marnbre de meillsures Permet de déterminer combien d'évaluations doivent &tre carjzidérées dans le caloul du részultat de |a catégarie, Ce
I T e o [ v
Cliquez sur l'onglet Aide pour obtenir la
description de chacun des champs a remplir.
COLLEGE
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Le total de la colonne « Pourcentage de la note finale » s’ajustera au fur et a mesure que vous créerez

les évaluations a ’intérieur des catégories.

CAHIER DE MOTES - HIWER. 2010

Lopie d"évaluations

Session Hiver 2010 w
Classe 2310111MA-000001 Intraduction & la criminologie (Adulte) Rapports
Guide d'utilisation
Evaluations Entrée de résultats Sommaire des évaluations Statistiques

Catégorie Description Méthode de calcul Pourcentage de la note finale Déplacer
EXA Exarmens Abzolue 0,00 +* (¥

Lag Laboratoires Relative Z0,00 +*| ¥

Total 20,00

Ajouter Permettre |a copie

La structure du cahier de notes ne peut pas &tre copiée par les autres enseignants.

Puisque la catégorie EXA est calculée avec la méthode absolue, le

pourcentage de la note finale qui apparait sera 0,00 tant que des

évaluations ne seront pas créées. La catégorie LAB indique un Cliquez sur l"une des
pourcentage de 20 % parce qu’elle est calculée selon la méthode fléches pour modifier
relative et qu’un pourcentage doit étre alors préalablement Uordre de

défini, peu importe le nombre d’évaluations qui seront classées présentation des
dans cette catégorie. catégories.

Etape 2 - Créer les différentes évaluations

L’étape suivante est la création des évaluations de votre cours (examen, test, devoir, laboratoire,
présentation orale, dissertation, journal de bord, quiz, études de cas, résumé de lecture, etc.)

CAHIER DE MOTES - HIVER 2010

Session Hiver 2010 hd
Classe 310111MA-000001 Introduction & la criminologie (Adulte)

Guide d'utilisation

Catégories Entrée de résultats Sommaire des évaluations

Mb\points de Pourcentage de la note | Date

I'éxkaluation finale assignée Evaluation

Catégorie Ewvaluation Description

Copie d"évaluations

Rapports

Statistiques

Publié

Résultat Moyenns

Ajouter
Sélectionnez ’onglet Evaluations.
Cliquez sur le bouton Ajouter.
COLLEGE
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Selon que vous avez choisi la méthode de calcul absolue ou relative, les renseignements a préciser
pour une évaluation vont différer.

Exemple pour créer une évaluation a classer dans une catégorie définie avec la méthode de calcul
absolue.

Choisissez d’abord dans quelle catégorie vous

désirez classer ’évaluation a créer.
Essle“rtrgllrjlﬁz Indiquez le nombre de points total de
code et ’évaluation (sur 10, sur 25, sur 100...)
inscrivez une
description de

’évaluation

. Puisque la catégorie Examens a été créée
o avec la méthode absolue, il faut préciser
Categorie Examens T ici quel sera le pourcentage de la note
code [Exmoo1 finale de l’évaluation.

Description |E><arnen mi/sesion
Nb points de Pévaluation 100.00 Si vous le souhaitez, vous pouvez indiquer
Pourcentage de la note finale |25 (valeur maximale : 90,0 aux étudiants a qugll‘e C!atg vous leur
remettrez le travail a réaliser (Date
Seuil de passage &0 % assignée) et a quelle date ils devront vous
Date assignée ETETTIRT r’emgttre leur travail‘(D‘ate due). §’il
s’agit d’un examen, indiquez la méme
Date due Z5-10-2010 (1 MM/ AARA] date dans les deux champs. Si vous ne
souhaitez pas utiliser cette fonction,
Enseignant |(Enseignant principall j laissez les dates a blanc.
Publier I'évaluation [w*
Publier les résultats [w . . K
S’il y a plusieurs professeurs qui se partagent la
Publier la moyenne v \ charge du cours, laissez Enseignant principal
dans ce champ, tous les professeurs du cours

Cet examign portera sur le= chapitl o6 rront intervenir dans toutes les évaluations.

Sinon, sélectionnez le nom de ’enseignant qui
sera seul autorisé a entrer des notes pour cette
évaluation.

Description détaillée

Par défaut, ces 3 cases sont cochées et permettent
aux étudiants de visualiser l’information. Si vous
désirez ne pas publier certaines informations,
décochez les cases appropriées. N’oubliez pas
Sauvegarder REsu cependant de remettre les crochets ultérieurement,

sinon, les étudiants n’auront pas accés a leurs notes!

Cliquer sur Inscrivez ici toute information que vous voulez transmettre aux
Sauvegarder avant e . X

. étudiants concernant cette évaluation.
de quitter.

Répétez cette opération pour chacune de vos évaluations.

COLLEGE
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Exemple pour créer une évaluation a classer dans une catégorie définie avec la méthode de calcul

relative.
Catégorie Labaoratoires W
code YT Puisque la catégorie Laboratoires a été créée avec la
méthode de calcul relative, le pourcentage de la note
Description Laboratoire finale n’est pas modifiable ici, car il a été préalablement

Nb points de I'évaluation

Pourcentage de la note finale

Seuil de passage

Assurez-vous toujours que le total des évaluations est 100.

ioofon
0.00

&0 T

défini lors de la création de la catégorie (dans ce cas-ci
20 %). Le pourcentage sera également réparti entre les X
meilleurs laboratoires (dans ce cas ci, il y en a 3).

Pour avoir toujours un calcul juste du

résultat final au fur et a mesure que vous entrez les résultats des évaluations durant la session, il est
fortement recommandé de créer toutes les évaluations (pour un total de 100) au début de la session.

Session

Classe

Guide d'utilisption

Le systéme affiche que seules les 3 meilleures
évaluations de cette catégorie (ici sur 5)
seront retenues.

Hiver 2010

w

CAHIEER. DE MOTES - HIVER 2010

210111 MA-000001 Introduction 3 la criminologie (Adulte) #

Catpgores

Catégorie
ExA - Exa
LAB -

Labarataires

(3 meilleure(s)
évaluztion(z))

TRA - Travaux

Evaluation

EXA00L

EXAO02

LABROOL

LARODZ
LAROOE
LABOOS

LAROOS

TRAQDL

Description

Exarmen mi-
session

Exarnen final

Labarataire 1

Labarataire 2
Labarataoire =
Laboratoire 4
Labarataire 5

Travail
d'intégration

Ici, toutes les évaluations
seront calculées sur 100 points.

Nb points de
I'évaluation

100,00

100,00

100,00

100,00
100,00
100,00
100,00
100,00

Total

Entrée de résultats

Pourcentage de
la note finale

23,00

30,00
.67

.67
-1
.67
BLET
25,00

100,00

\

Le systéme affiche que chacun des laboratoires
retenus vaudra 6,67 %. Il arrivera souvent qu’un
des pourcentages soit arrondi au centiéme plus
élevé ou moins élevé.

Sommaire des évaluations

Date
assignés

Z010-03-28

2010-06-15

2010-06-21

Evaluation

Cui

Qi

Publié

Résultat

i

i

Lopie d'évaluations

Rapports

Statistiques

Moyenne Déplacer

i

i

i

i

i

i

i

i

Assurez-vous que le total
est bien 100.

L ki
L ifkd

»
-

|| (] [ ]| ] [
| | [dm | [dm] || ||

Cliquez sur ’'une des fléches
pour modifier 'ordre de
présentation des évaluations.

COLLEGE
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2.2. Copie du cahier de notes dans d’autres classes

Si vous avez plusieurs classes dans lesquelles vous utilisez les mémes modes d’évaluation, vous pouvez
y copier le cahier de notes que vous venez d’élaborer. Vous pouvez également partager la structure
du cahier de notes avec d’autres professeurs de votre département.

Une fois la structure du cahier de notes
complétée, cliquez sur Copie d’évaluations.

Session Hiver 2010 b Copie d'évaluations
Classe 210111MA-000001 Introduction 3 la crimminologie (Adulte) Rapports

Guide d'utilisation

Catégories Entrée de résultats Sommaire des évaluations Statisiques
Publié
Catégorie Evaluation Description N.h: pDII'ﬂE_dE Pourcentage de Daife a Evaluation Résultat | Moyenne Déplacer
I'évaluation la note finale assignée
E¥A - Examens | EXAOOL :::s”i";n” e 100,00 25,00 | 2010-05-28 | Oui Sui Cui 1+ ¥
EXADOZ Exarmnen final 100,00 20,00 | 2010-0&6-18 Le2uT} i Le 1T} %*| ¥

Sélectionnez la session au cours de laquelle
le cahier de notes a été défini.

Source
Session Auternne 2010 ¥ /— Si un autre professeur de votre
Enseignant | Sains, Départernant ] département a permis la copie de

la structure de son cahier de notes,
vous pouvez alors sélectionner son
nom pour avoir acces a la liste de

Classe |DDDDDDDD-DDDDDI MISE-C-POINT

Destination

=
1012901RE-000001 BISLCEIE HUMAINE
101901RE-000011 BICLOGIE HUMAINE ses classes.
Classel(s) P .
Sélectionnez la classe dans
laquelle le cahier de notes a été
défini.
Options
Copier l'indicateur d"évaluation publiée SélectionneZ la Classe danS

copier I'indicateur de résultat publié - laquel[e vous voulez Copier le
cahier de notes (si une ou des classes

Jul

Copier l'indicateur de moyenne publiéa -
de destination n’apparaissent pas, voir la
Copier —— procédure a la page suivante).
\ Lorsque vous effectuez une copie de vos

Cliquez sur Copier. évaluations d'une classe vers les autres classes
d'un méme cours, le réglage de la publication
n'est pas automatiquement reproduit. Vous
devez faire un choix.

Répétez |’opération pour chacune des classes.

COLLEGE
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CAHIER DE MOTES - AUTOMME 2010

Session Autornne 2010 _¥ Copie d'évaluations

Classe | oooooooo-oo0001 MISE-O-POINT k3| fapports

Guide d'utilisation

Catégories ‘ Entrée de résultats Sommaire des évaluations Statistiques
Publia
Catégorie Evaluation | Description Nb points de Pévaluation Pourcentage de la note finale  Date assignée Evaluation Résultat Moyenne Déplacer
DEV - Devoirs DEVOOL Davoirs 1 100,00 10,00 oui Mon Mon + ¥
EXA - Exarnens | EXADOL Exarnen ri-sesion 100,00 25,00 | 25/10/2010 Cui Hon Non +|[#

Total 35,00

Ajouter

Lorsque U'indicateur Non apparait dans la section
Publié, cela veut dire que les étudiants ne voient
rien, méme si vous entrez des notes.

Que faire si le numéro de la classe vers laquelle on voudrait copier la liste d’évaluation n’apparait
pas ?

Deux cas peuvent se présenter :

1.

Le cahier de notes de la classe de destination n’est pas vide :

Il est nécessaire que la classe de destination ne contienne aucune évaluation ni catégorie. Entrez
dans le cahier de notes de la classe de destination, cliquez sur Evaluations, entrez dans chaque
évaluation et supprimez-la. Ensuite, cliquez sur Catégories, entrez dans chaque catégorie et
supprimez-la. Déconnectez-vous de Col.NET et entrez-y a nouveau. Vous pourrez alors copier votre
cahier de notes d’une classe a l'autre.

Dune session a ’autre, la session plus ancienne a été sélectionnée trop vite :
Demeurez, au début, dans la session courante. Cliquez sur Copie d’évaluations. Ensuite, vous

choisirez une session passée comme source et les classes apparaissant dans la liste des classes de
destination seront celles de la session courante.

COLLEGE
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2.3. Entrée des résultats

Une fois la structure du cahier de notes complétée, vous pouvez entrer les résultats des évaluations au
fur et a mesure que vous les compilerez. Deux chemins vous permettent d’accéder a la fenétre de
saisie des résultats d’une évaluation : 1) a partir de 'onglet « Entrée des résultats » ou 2) de "onglet
« Sommaire des évaluations ».

Exemple du chemin 1 Cliquez sur l’onglet Entrée des

résultats.
CAHIER DE MOTES - HIVER 2010
Session Hiver 2010 v Lopie d'évaluations
Classe 210111MA-000001 Introduction 3 la criminologie (Adulfe) % Rapports
Guide d'utilisation
Catégorias Evaluations Sommaire des &valuations Statisiques

Catégorie / Evaluation Tri | Mormm, prénom %

Examen mi-session
Exarnen final
Laboratoires

Catégorie EXA

. Résultat final
Nb pts éval. 55,00 sy na

Laboratoire 1 Seuil 33,00

Laboratoire 2 Moyenne 0,00

Laboratoire 3
Nom, prénom Laboratoire 4 uméro DA Mote Mote fin.  Rem.

Labarataoire S
Leblang, Madame <% |Tehusux 20095832
Moutarde, Colonel <3 | Travail dlintégration 2010%G631

Mote finala N , . A . , . ) 2 .

Olive, Docteur &3 201095853 Dans Catégorie / Evaluations, sélectionnez |’évaluation
Peacock, Madame <% EWIDEEEE pour laquelle vous voulez entrer des notes.
Scarlett, Mademoiselle €3> 201095620

Exemple du chemin 2

Cliquez sur l’onglet Sommaire des évaluations.

Sessi Copie d'év

Classe 310111MA-000001 Introduction & la criminologie (Adulte) %

Guide d'utilisation

Catégories Evaluations Entrée de résultats | Statistiques
¥ersion ir
Catégorie |(Catégories et évaluations) | Tr | Mom, prénom % | Afficher les résultats en fonction | des résultats entrés b Télécharger cette liste (séparat

Télécharger cette liste (séparate

Elave Examens Laboratoires Travaux 1

Code
Nb pts éval.

EXA002 Total  LABOO1 | LABO02 | LABOOZ | LABOO4 LABOOS | Total TRA001 Total
100,00 55,00 100,00 @ 100,00 100,00 100,00 100,00 20,00 100,00 25,00

Mon Numéro DA

Seuil 60,00 33,00 60,00 60,00 60,00 60,00 60,00 12,00 60,00 15,00

Pourc. note finale 30,00 55,00 6,67 6,67 6,66 6,67 6,67 20,00 25,00 25,00
Leblanc, Madarme <5 201095632
Moutarde, Colonel <37 201095631
Clive Docteur@ 201095633
Peacock, Madame €3 201095634

Cliquez sur le nom de [’évaluation pour laquelle vous
voulez entrer des notes.

Scarlett, Madernoizelle €5 | 201095630

Moyenne

Rermettre les résultats finaux au collége

Les notes des évaluations en bleu n'ont pas été visualisées par I'éléve.

COLLEGE
MONTMORENCY Page 16 de 24



Les deux chemins ménent a la fenétre ci-dessous. Entrez les résultats. Lorsque vous n’avez pas de
note pour un travail ou un examen, il ne faut pas laisser |’espace a blanc, il faut mettre 00 (afin
d'avoir un résultat a zéro) ou la remarque EX (si I’étudiant est exempté de 'évaluation, dans ce cas les
autres évaluations seront recalculées sur 100 %). Si vous laissez ’espace a blanc, vous aurez le
message suivant lors de la remise des résultats finaux au College : « Les évaluations ne sont pas toutes
complétées. Vous devez saisir un résultat numérique ou une remarque valide ».

| Vous avez encore ici la possibilité de décocher ces
cases si vous ne désirez pas que les résultats
apparaissent immédiatement aux étudiants. Faites
tlasse 310111MA-000001 Intredudiion & la criminal  attention, cependant, a les cocher de nouveau lorsque
vous serez prét a publier les renseignements.

Session Hiver 2010 i

R

Guide d'utilisation

Catégories Ewvaluations | | Sommaire des évaluations Statistiques

Catégorie / Evaluation Examen mi-sesgion % | Tei | Mom, prénom
Sauvegarder Entrez les résultats de chacun des étudiants.
- Toutes les cases doivent contenir des données :

Publier I'évaluation :;a:";'gzzl_““" i une ngtg, une remarque ou 00. Lorsque vous avez
Publier les rasultate Seuil des décimales, il faut utiliser le point et non pas
T s Moyenne la virgule (par exemple : 75.2 au lieu de 75,2).
Nom, prénon Numéro DA Points de pénalité Comm. | ] Note Mote fin. | Ren.
Leblanc, Madarns <3 201095632 |
Moutarde, Colonel 3> 201095631 |
Clive, Docteur <3 201095633 |
Peacock, Madame €3> 201095634 |
Scarlett, Mademuoiselle <3 201095630 |

Sauvegarder Des points boni peuvent étre ajoutés a

la note saisie ou des points de pénalité
peuvent étre retranchés. En aucun cas
le nombre de points de l’évaluation ne
peut dépasser le maximum de la
notation prévue.

Cliquez sur Sauvegarder
une fois que vous avez
terminé.

Dans certains cas, vous pouvez consigner une remarque au
lieu d’une note. Cliquez sur Liste des remarques pour voir
celles que vous étes autorisé a utiliser (selon que vous étes
a 'enseignement régulier ou a la Formation continue).

FEMARQLIES
Liste des remarques
Code de remarquea Descripdon Equivalant 3 une note i zéro
EX L'étudiant est exempté, Man

Ferrmer

COLLEGE
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2.4. Entrée d’un commentaire

Il est possible de faire un commentaire a un étudiant, a un sous-groupe d’étudiants ou a toute la
classe.

Publier Févaluat 7 Evaluation EXA001 o -
unlierevaluation Nb pts éval. 100,00 :l:teig;',"el 5:’;’: Résultat final
Publier les résultats Sauil 60,00 A '?I e"a'ga'nu
Moyenne 0,00 el '
Publier la moyenne Liste des remarques Hovenns Lpfk
Nom, prénom Munméro DA Mote saisie Points de pénalité Comm. |j Note Mote fin.  Rem.
Leblanc, Madarne <3 201095632
Moutarde, Colonel <3» 201095631
Clive, Docteur <3 201095633 |
Cliquez ’icone de la petite feuille dans ’en-téte N
pour ajouter un commentaire a un sous-groupe 0
d’étudiants ou a toute la classe.
Cliquez ’icone de la petite feuille dans la ligne d’un étudiant
pour ajouter un commentaire particulier a cet étudiant
seulement.
COMMEMNTAIRE
Classe F1011iMA-000001 Introduction a la criminologie . . L.
Catégorie ExA Exarnens InSC”VeZ Votre Commenta]re 1C1.
Evaluation ExAO01 Examen mrr<tession

J'aimerais vous rencontrer pour réviser certaines parties de
'exarnen avec vous,

Cochez cette case pour sélectionner tous
les étudiants de la classe.

Ou sélectionnez seulement le sous-groupe
d’étudiants a qui vous voulez adresser un
commentaire.

Ce commentap€ sera disponible gux éléves et ajouté & la suite des commentaires déjd présents,

Muméro DA

blanc, Madarme 201095632

OO

Moutarde, Colonel 201095631

| ©live, Dodeur 201095633
[0 | 1 | Peacock, Madame 201095634
| Scarlett, Mademoiselle 201085630
Sauvegarder Ferrner
Cliquez sur Sauvegarder avant de quitter pour
enregistrer le commentaire.
COLLEGE
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COMMENTAIRE

Classe 310111MA-000001 Intraduction & la criminologie
Catégorie ExA Examens

Evaluation ExADD1 Exarmen mi-session

Numéra DA 201095632 Leblans, Madarme

Brava! Wous maftrisez bien les concepts de base en criminologie.

Dans le cas d’un commentaire envoyé
seulement a un étudiant, n’oubliez pas de
cocher cette case pour rendre visible votre
commentaire a |’étudiant.

Metbe le commentaire disponible i I'éléve

Sauvegarder Ferrmer
CAHIER DE MOTES - HIWER 2010
Session Hiver 2010 L Lopie d'évaluations
Classe F10111MA-000001 Introduction & la criminologie (Adulte) Rapports

Guide d'utilisation

Une feuille remplie, signifie qu’un commentaire a _| SRR e el e Statistiques
été sauvegardé pour cet étudiant. Pour supprimer

un commentaire, cliquez sur ’icone, effacez le texte
et sauvegardez a nouveau.

Publier I'évaluation Evaluation EXA001 Catégorie EXA

Wb pts éval. 100,00 Nb pts éval. 55,00 Reésultat final
Publier les résultats Seuil 60,00 Rt Py

Moyenne Fh, 20 ' Moyenne 76,20
Publier la moyenne sl des rEerEEs Moyenne 41,91

Mom, prénom Numéro DA Mote saisie Points de pénalite Comm |:| Note Mote fin.  Rem.
Leblanc, Madarme <5 201095632 92,00 98,00 |':'] 53,90 o8
Moutarde, Colonel {:7 201095631 F9.00 Fo9.00 |j| 43,45 -

Olive Docteuré:) 201095633 57.00 57,00 |‘:'] 31,35 57 | EC
Fescock, Madame <32 201095634 85,00 £5.00 |j 46,75 25
Scarlett, Mademoizselle <5 201095630 62,00 62,00 2] 34,10 62

Sauvegarder

Une fois les notes sauvegardées, le
systeme a calculé les moyennes.

Une fois les notes sauvegardées, le systéeme a aussi calculé la
note rapportée en fonction de la pondération de la catégorie et
a ajouté des mentions d’échecs s’il y a lieu.

Répétez pour l’entrée des résultats a chacune des évaluations.
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2.5. Visualisation de I’ensemble des résultats

L’onglet Sommaire des évaluations vous permet de visualiser ’ensemble des résultats de la classe.
Les colonnes jaunes indiquent le sous-total des résultats par catégorie. La colonne verte présente le
résultat final.

Dans ’exemple ci-dessous, la catégorie Laboratoires avait été définie selon la méthode de calcul
relative et seules les 3 meilleures évaluations étaient retenues.

Le systeme souligne les résultats qui sont conservés aux fins de calcul. La catégorie Travaux avait été
soumise au double standard et devait étre réussie pour considérer le cours comme réussi. La derniére
étudiante de la classe ayant échoué cette catégorie, sa note finale est automatiquement modifiée a
55 par le systeme (tel que prévu lors de la création de la catégorie).

Vous pouvez imprimer cette page en cliquant sur Version imprimable (pdf).

Cliquez sur 'onglet Sommaire
des évaluations.

Classe 310111MA-000001 Intraduct Rapoorts

Session Hiver 2010 hd Lopie d'évaluations

Guide d'utilisation

Catégories Evaluations Entrée de résultats ! Statistiques
Version impit
Catégorie |[Catégories et évaluations) % | Tr | Mom, prénom % | Afficher les résultats en fonction | des résultats entrés b Télécharger cette liste (séparatewy point)

Télécharger cette liste (séparateur kirgule)

Eléve Examens Laboratoires Travaux Fingle

Code EXA0D01 | EXA002 Total LABOO1 LABOOZ | LABOOZ | LABOO4 LABOOS Total TRAODOD1 Total

Nb pts éval. 100,00 100,00 55,00 100,00 100,00 100,00 = 100,00 100,00 20,00 100,00 25,00

Bom MR (26 Seuil 60,00 60,00 33,00 60,00 60,00 60,00 60,00 60,00 12,00 60,00 15,00 = Note | Rem.
Pourc. note finale 25,00 30,00 55,00 6,67 6,67 6,66 6,67 6,67 | 20,00 25,00 25,00

Leblanc, Madare <3 201095632 98,00 | 90,00 | 51,50 | 97,00 | 88,00 80,00  &7,00 | 88,00 1520 95,00 | 22,75 X
Moutsrde, Colonel €3> 201095631 79,00 | 83,00 | 44,65 | 80,00 | 80,00 62,00 69,00 6800 1527 | 82,00 20,50 80

Clive, Docteur €33 201095633 57,00 | 75,00 | 3,75 | 74,00 | 74,00 | 72,00 | 8500 | 84,00 1620 76,00 17,00 7z
Peacock, Madame <3 201095634 85,00 82,00 | 45,85 87,00 86,00 81,00 84,00 86,00 | 17,27 72,00 | 12,00 81
Scarlett, Mademoiselle €3 | 201095630 62,00 65,00 | 35,00 76,00 61,00 54,00 70,00 70,00 | 14,40 56,00 | 14,00 5 EC
Moyenne 76,20 79,00 | 42,75 82,80 77,80 69,80 79,00 79,20 | 16,27 76,20 | 10,05 | 76,3

Rernettre les résultats finaux au collége

Les notes des évaluations en bleu n'ont pas été visualisées par I'éléve.
notes des évaluati lignées sont celles utilisées dans une catégorie o il ¥ a un nombre de meilleures évaluations.

Cette mention n’a aucune incidence sur votre gestion des notes. Cela
signifie seulement que certains étudiants ne sont pas curieux! Vous
pouvez quand méme effectuer la remise de notes finales.

Vous pouvez imprimer une liste de classe (pour les présences) a partir du lien Rapports.

Liste de classe - Hiver 2010

Enseignant Plurn, Professeur
Classe 310111MA-000001 Introduction & la criminologie
Nb éléves g

Nom, prénom
Leblanc, Madame
Maoutarde, Colonel
Olive, Docteur
Peacack, Madame

Scarlett, Mademoizelle
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il v Copie d'évaluations

A Rapports

Vous pouvez afficher les résultats en fonction
des Résultats entrés ou du Pourcentage de la
note finale. Statistiques

Version imprimable

valuations) % | TW |Mom, prénom % | Afficher les résultats en fonction | du pourcentage de la note finale % Télécharger cette liste (séparateur point)
des résultats entrés Télécharger cette liste (séparateur virgule)

Examens Laboratoires Travaux Finale

Code EXA001 EXA0D0Z Total  LABOD1 LABOODZ | LABOO3 LABOO4 LABOOS Total TRADDI1 Total

Namiropa PSS 100m0 ieom nen oo ieene umets u00.e 0080 2081 00 20 comuisur pourcentage
Pourc. note finale 25,00 30,00 55,00 6,67 6,67 6,66 6,67 6,67 | 20,00 25,00 25,00

201095632 24,50 | 27,00 | 51,50 6,47 5,87 5,33 5,80 5,87 | 18,21 | 23,75 | 23,75 | 93,46 \ 100,01 93,45%
201095631 19,75 | 24,90 | 44,65 5,34 5,34 4,13 4,60 4,54 | 15,28 | 20,50 | 20,50 | $3,00% 100,00 83,000
201095633 14,25 | 22,50 | 36,75 4,94 4,94 4,80 567 5,60 | 16,21 | 19,00 | 15,00 | 71,96 % 100,01 71,95%
201095634 21,25 | 24,60 | 45,85 5,80 5,74 5,39 5,60 5,74 | 17,28 | 18,00 | 18,00 | 81,13 % 100,01 51,12%
201095630 15,50 | 19,50 | 35,00 5,07 4,07 3,60 4,67 4,67 | 14,41 | 14,00 | 14,00 | 63,41 % 100,01 £3,40%

19,05 23,70 | 42,75 5,52 5,19 4,65 5,27 5,28 | 16,28 19,05 | 19,05 78,08 78,59%

ltats finaux au collége

s en bleu n'ont pas été visualisées par I'éléve.
ulignées sont celles utilisées dans une catéqorie oi il ¥ a un nombre de meilleures évaluations.

Le dernier onglet vous permet de visualiser différentes statistiques concernant les évaluations de
votre classe.

Catégories Evaluations Entrée de résultats Sommaire des évaluations ,

Catégorie / Evaluation |Mote finale & Cliquez sur onglet Statistiques Yersion imprimable
StatisHques
Sur 100
Mayenne 78,30 Sélectionnez ’évaluation pour
Médiane 8112 laquelle vous désirez voir les
Ecart-type 14,43 renseignements.
YWariance 208,26
MNote inférieure 55,00
Mote supérieure 932,45

Distribution des notes

Intervalle ;?Thm
Elaves
0-a 0 | Graphique
10-19 0 _
4
20-29 a
30-39 a o
Elaves -
40-449 u] z
50-53 1 1~
E0-69 a
0-9 10-19 20-29 30-39 40-49 50-59 60-69 70-79 &50-89 90-100
F0O-79 1
Intervalle de notes
20-89 2
S0-100 i
COLLEGE
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2.6. Modification de la note finale avant la remise des notes

Dans des situations exceptionnelles, vous pourriez vouloir modifier la note finale d’un étudiant. Cette
fonctionnalité n’est plus disponible si vous avez déja effectué votre remise des notes finales.

Sélectionnez l’onglet Entrée des résultats.

Dans Catégorie / Evaluation, -‘ o1 N ISR =IO R
sélectionnez l’onglet Note Lopie d'évaluations
finale. ctipn a la criminologie (Adulte) % Rapports

Guide d'utilisation

Catégories Evaluations Sommaire des évaluations Statistiques

Catégorie / Evaluation |Mote finale M| Tei | Mom, prénom % | Moyenne 76,39

Nom, prénom Mote | Remarque Note forcée Remarque forcée

Numéro DA : .
Wair |a liste des rernargues

Leblanc, Madarne <3 201035632 23
Moutarde, Colonel <3 2010956321 a0 g3
Olive Docteur‘(:? 2010956332 Tz
Peacock, Madame €3> 201095634 a1
Scarlett, Mademoizelle <33 201095630 55 | EC
Sauvegarder

Inscrivez la nouvelle note forcée.

Vous pouvez inscrire une remarque forcée. Cliquez sur Voir la
liste des remarques pour voir celles que vous étes autorisé a
utiliser (selon que vous étes a ’enseignement régulier ou a la
Formation continue).

Cliquez sur Sauvegarder.

REMARQLUES

Liste des remarques walides

Code Description
Ei Echec
IT Incormplet termparaire
Ferrner
COLLEGE
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3. LA REMISE DES NOTES FINALES

A, la fin du cours, lorsque toutes les notes sont entrées, il faut procéder a la remise des notes finales
(ETAPE IMPORTANTE). Dans l’onglet Sommaire des évaluations, cliquez sur le bouton Remettre les
résultats finaux au collége au bas de la fenétre.

Sélectionnez l’onglet Sommaire des

évaluations.
CAHIER DE MOTES - HIVER 2010
Session Hiver 2010 s Copie d'évaluations
Classe 310111MA-000001 Introduction & la crimminologie (Adulte) Rapports

Guide d'utilisation

Catégories Evaluations Entrée de résultats Statistiques

¥Yersion imprimable

Catégorie |Mote finale | TH |Morm, prénom % | Afficher les résultats en Télécharger cette liste
i d Ssultat: tré w [séparateur point)
fonction es résultats entrés B vy

[separateur virgule)

Eléve Finale
Nom Muméro DA Note Rem.
Leblanc, Madarme €5 201095632 k]
Moutarde, Colonel €3 201095631 83

Olive, Docteur <52 201095633 Tz
FPescock, Madame <3 201095634 =1
Scarlett, Madernoizelle €3 201095630 55 | EC
Moyenne Fb,90

Remettre les résultats finaux au collége

Les notes des évaluations en bleu n'ont pas été vistralisées par I'éléve. )
Cliquez sur le bouton Remettre les

résultats finaux au collége.

Le systéeme vous demandera ensuite de confirmer cette procédure, car il ne sera plus possible de
modifier le cahier de notes avec Col.NET par la suite. Il vous faudra acheminer une demande de
modification de note au Service de I’encadrement scolaire pour l’enseignement régulier ou auprés de
votre conseiller pédagogique de la Formation continue. Si cette demande de confirmation
n’apparait pas, c’est que votre cahier de notes contient des erreurs qu’il vous faut corriger.
Habituellement, un message apparait en rouge dans le haut de l’écran.

Erreurs habituelles :
¢ Une case a été laissée a blanc pour une évaluation ou pour un étudiant.
¢ Un résultat avec décimale contient une virgule au lieu d’un point.
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Confirmation des notes a remette

Nom, prénom Note fin.  Rem. Commentaire
Leblanc, Madame 93
Moutarde, Colonel 83 Mote modifiee de 80 3 83 (Note forcée)
Olive, Dackeur 7z
Peacock, Madarme 21
Scarlett, Madernaiselle 55 | EC
Remettre les resultats finaux au collége Annuler

Cliquez sur le bouton de confirmation Remettre les
résultats finaux au collége afin de transmettre les
résultats finaux.

CAHIER DE MOTES - HIVER 2010

Session Hiver 2010 w Copie d'évaluations
Classe 310111MA-000001 Introduction 3 la criminologie (Adulte) (Rermis) Rapports

Guide d'utilisation

Catégories Evaluations Entrée de résultats | Statistiques

¥ersion imprimable
Ccatégorie | Mote finale ¥ | T | Momn, prénom % | Afficher les résultats en Télécharger cette liste

[séparateur point)

foncton des résultats entrés L'd Télécharger cette liste
[(séparateur virqule)
Eléve Finale
Mom Numéro DA Note  Rem.
Leblanc, Madarne <3 201095632 a3
Moutarde, Colonel <3 201095631 83
Olive Docteur{f} 201093633 72
Peacock, Madarme €13 201095634 21
Scarlett, Madernoizelle <3 201095630 55 | EC
Moyenne F6,90
Date de remise Le mardi 18 mai 2010

Les notes des évaluations en hleu W'ont pas été wisualisées par I'éléve.

Une date de remise apparait au bas de la fenétre, lorsque le collége a
recu les résultats. Le cahier de notes est maintenant fermé et vous ne
pouvez plus y apporter de modifications.

Un courriel est envoyé a ’administration du College pour U’informer que vos notes ont été transmises.

Une version imprimable des résultats finaux est disponible en cliquant sur le lien Version imprimable.
De plus, une copie de ce rapport est déposée dans le service Documents / Boite de réception.
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