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Le présent guide porte sur la fonctionnalité : « Courriels »

Horaire d'examens

Liste de «

Courriels

Cours

Mes docurments
Tache

op
DECclic II

Courriels : Permet de communiquer avec vos groupes en rejoignant
chaque étudiant a son adresse de courriel (Hotmail ou autre). On
peut y ajouter des piéces jointes. Les étudiants peuvent répondre
a I’adresse inscrite dans votre Dossier personnel de Col.NET. Pour
retrouver un message envoyé a un groupe, il faut consulter la boite
de réception de I’adresse courriel inscrite dans votre Dossier
personnel de Col.NET.

IL- Cliguer sur Courrielg

COLLEGE
MONTMORENCY

Page 2 de 6



2- Cliquer sur : « Nouveau message »

COURRIELS

Signature courriel

er personnel

Horaire

e 1
Horaire d Dossier (1900 ~

Mouweau mmessage

COURRIELS - MOLWEALl MESSAGE

Destinataire IIndi'.'idu "I

T

Modéle I[Si néceszaire, sélectionnar un rmodéle de message];l
Urgent |_
Objet |
Message
Ervayer ][ Pigces jointes (0] .., ][ Enregistrer |2 brauillan ][ Retaur
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4- Sélectionner le groupe :

<= |mitation de compte
o

SELECTIOMMER LE(S) DESTIMATAIRE(S

Horaire

Horaire d'examens Session IHil.ler 2011 ;I
Liste de c

Cahier de notes Mes éaléves

Fréquentation scolaire

Classe I 101A25MO-000001 Autoconservation vivants

-000001 Agtoconservation vivants
101AZ25MO-000002 Autoconservation vivants
101A25MO-000060 Autocaonservation vivants [(Lab)

101425MO-000061 Avtoconservation vivants [Lab) T

r 101A25MO-000062 Autocaonservation vivants (Lab)
ocuments
N Arzenault, Centhia
o | Aubin, Bianca
Ophions
DECclic II N Auger, Joanie
r Bizzon, Sabriel el
il ] >

5- Attention : cocher la case du haut pour sélectionner tout le groupe ou sur les cases
individuelles pour sélectionner un ou plusieurs étudiants du groupe

< Imitation de compte

SELECTIOMMER LE(S) Dp@fINATAIRE(S

Haoraire

Haraire Session Hiver 2011 LI

Liste de

Cahier de notes Mes élaves

Fréquentation scolaire

Classe IlDlﬁZSMO-Z Autoconservation vivants LI
Sélectionner ][ Ferrner ] b
-
Nonn

Ird Bala, Sebastian

™3 Castillo-Walencia, Walter Haroldo

I~ Couture, Muléne

Ird Dubais, Wanessa Sl |

e i} ] B
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6- Puis, cliquer sur le bouton

Accueil

ier personnel

Session

Fréquentation scolaire

Classe

: « Sélectionner »

< |mitation de compte

SELECTIOMMER LE(S) DESTIMATAIRE(S

|Hiver zo11 x|

Mes éléves

101A25MC-000002 Avtoconsareation vivant ;I

Sélectionner

Monn

Bala, Sebastian

Castillo-Walencia, Walter Harolda

Couture, Mylane

Dubais, Wanesza Ll |

i | 2

Pigces jointes (07 ... H Enregistrer le brauillan ][ F.etour

7- Le nom des étudiants de votre groupe apparaissent comme destinataires du courriel :

 MON

Accueil Destinataire
Dossier personnel
Horaire

Horaire d'e

Liste d

mModéle
Urgent

Objet

Message

COURRIELS - NOIWVEAL MESSAGE

IInu:Iil.lidu VI

Bala, Sebastian
Castillo-valencia, walter
Couture, Myléne

Pour ajouter un 2e
groupe, cliquer encore
sur A:

rizcille

”
== Marais, Mélizsa

Paquette-Goyette, Krustalle Adresse de courriel non disponible
Picone, Jacques

Rouiller, Sébastien
Salmon, Jessica

Telford, Rachel
Théberge, Iseult
Timbro, Pascale
Wongsipraseuth, Lilavanh

Avertir cet étudiant
d'inscrire son
I[Si nécessaire, sélectionner un rmodéle da messadlﬁse de cnurriel

r dans Col.LNET

Calendrier
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8- Ajouter un « Objet » du courriel (1), écrivez votre message (2). - vous pouvez joindre une ou
des pieces jointes (3) -, et envoyez votre message (4)

Hicone, Jacques
Pairier, Audrey-Anne
Richer, Alexandre
Rivard, Caroline

Rauillar, Sébastien
Salmaon, Jessica
St-Onge, Carolane
Telford, Rachel 1
Théberge, Iseult
Thiffeault, Marie-Josée
Timbro, Pazcale
Vongsipraseuth, Lilavanh

oo 2
Modéle |[Si néceszaire, sélechionner, rmodéle de message]j
Urgent B
Objet | 3
Message
Envover Pigces jointes (07 ... Enregistrer le brouillon Retour

9- Ou se trouve votre courriel envoyé par Col.NET ?

Une copie de votre courriel, avec la liste compléte des destinataires dans le corps du message et sa ou
ses piéces jointes, sera envoyée a votre boite de réception de I’adresse de courriel que vous avez
inscrite dans votre « Dossier personnel » de Col.NET.

10- Ou se trouvera le courriel de réponse d’un étudiant ? Ou se trouvera le courriel qu’un étudiant
vous envoie a partir de Col.NET ?

Il se trouvera dans la boite de réception de I’adresse de courriel que vous avez inscrite dans votre
« Dossier personnel » de Col.NET.
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