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Le présent guide porte sur la fonctionnalité : « Courriels » 
 

 

 
 
 
 
Courriels : Permet de communiquer avec vos groupes en rejoignant 
chaque étudiant à son adresse de courriel (Hotmail ou autre).  On 
peut y ajouter des pièces jointes.  Les étudiants peuvent répondre 
à l’adresse inscrite dans votre Dossier personnel de Col.NET.  Pour 
retrouver un message envoyé à un groupe, il faut consulter la boîte 
de réception de l’adresse courriel inscrite dans votre Dossier 
personnel de Col.NET. 
 
 

1- Cliquer sur Courriels 
 



 Page 3 de 6 

2- Cliquer sur : « Nouveau message » 
 

 
 

 
 

3- Cliquer sur : « A : » pour sélectionner un groupe 
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4- Sélectionner le groupe : 

 
 
 
 

5- Attention : cocher la case du haut pour sélectionner tout le groupe ou sur les cases 
individuelles pour sélectionner un ou plusieurs étudiants du groupe 
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6- Puis, cliquer sur le bouton : « Sélectionner » 

 
 
 

 
7- Le nom des étudiants de votre groupe apparaissent comme destinataires du courriel : 
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8- Ajouter un « Objet » du courriel (1), écrivez votre message (2). - vous pouvez joindre une ou 
des pièces jointes (3) -, et envoyez votre message (4) 
 
 

 
 

 
9- Où se trouve votre courriel envoyé par Col.NET ? 

 
Une copie de votre courriel, avec la liste complète des destinataires dans le corps du message et sa ou 
ses pièces jointes, sera envoyée à votre boîte de réception de l’adresse de courriel que vous avez 
inscrite dans votre « Dossier personnel » de Col.NET. 
 

 
 

10- Où se trouvera le courriel de réponse d’un étudiant ? Où se trouvera le courriel qu’un étudiant 
vous envoie à partir de Col.NET ? 

 
Il se trouvera dans la boîte de réception de l’adresse de courriel que vous avez inscrite dans votre 
« Dossier personnel » de Col.NET. 


