COLLEGE Service des technologies de I'information

MONTMORENCY Installation de la suite Office 2013

Suite Office 2013

Le Collége Montmorency, par le biais d’'une entente avec Microsoft, offre a ses étudiants?, tout au long de leur
formation, une licence Office 3652 qui offre un environnement similaire a ce qui est disponible dans les laboratoires.
En date du 16 juillet 2014, cette licence permet l'installation de la suite Office Pro Plus 2013 (Word, Excel,
PowerPoint, OneNote, InfoPath, Outlook, Access, Lync, Publisher) sur un maximum de 5 ordinateurs appartenant au
détenteur de la licence. Ces logiciels doivent étre désinstallés a la fin de leurs études au College.

Cette offre est aussi valide pour les membres du personnel et ces logiciels doivent étre désinstallés a la fin du lien
d’emploi.

Pour obtenir sa licence a partir du site de Microsoft

1. Aller al’adresse suivante « https://login.microsoftonline.com »

2. Entrer votre nom d’utilisateur, soit le nom utilisé pour se connecter sur les ordinateurs du College, suivi de
« @cmontmorency.qc.ca »

3. Entrer votre mot de passe, soit le méme que celui pour le sans-fil et pour se connecter sur les ordinateurs du
College

4. Cliguer sur « Se connecter »

5. Accéder au lien suivant : https://portal.office.com/OLS/MySoftware.aspx ou suivre les étapes suivantes :

a) Cliquer sur I'icone de « paramétres » ¥ dans le menu du haut  droite du nom d’utilisateur
b) Cliquer sur « Parameétres d’Office 365 »
c) Cliquer sur « Logiciels » dans le menu de gauche

6. Sélectionner la langue

7. Sélectionner la version : 32 bits ou 64 bits

8. Cliquer sur « Installer »

Installation de la derniére version de Office

Cette opération installera |a derniére version des logiciels suivants sur votre ordinateur : Word, Excel, PowerPoint, OneMote, Access, Publisher, Qutlook, Lync, InfoPath.

P EEFDEEE TR E ;

Word Excel PowerPoint OneNote Access Publisher  Qutlook Lync InfoPath
Langue : Version: Quelle version me convient ?
frangais (France) VI 64 bits hd

Remarque : I'installation de langues supplémentaires sur un ordinateur qui posséde déja cette version de Office n'est pas décomptée de votre nombre d'installations autorisées (5).

Vérifiez la configuration requise
En savoir plus sur le dépannage de votre installation d'Office

| Installer |

! Les étudiants a temps partiel de la Formation Continue ne sont pas admissibles.
2 prendre note que les données résident sur un nuage qui n’est pas nécessairement hébergé au Québec.
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9. Enregistrer, puis exécuter le fichier d’installation

ra ™y
Ouverture de Setup X64.fr-fr_0365ProPlusRetail_c7213cle-b13b-4f13-... M

Vous avez choisi d'ouvrir:

[77] ...sRetail_c7213cle-b13b-4f13-9536-c856d931f73c_TX_PR_exe

qui est un fichier de type: Binary File (1,3 Mo)
a partir de: https://c2rsetup.officeapps.live.com

Voulez-vous enregistrer ce fichier 7

Enregistrer Ieﬁchiel] [ Annuler J

Firefox : U

Voulez-vous exécuter ou enregistrer Setup.X64.fr-fr_0365ProPlusRetail_c7213cle-b13b-4f13-9536-cB56d931....exe (1,34 Mo) 3 partir de c2rsetup.officeapps.live.com 7

Exécuter Enregistrer v Annuler

10. Cliquer sur « Suivant »

] Office

Bienvenue dans votre nouvelle installation d'Office.

Nous espérons que vous allez I'apprécier. Vous pouvez maintenant commencer.

11. Cliquer sur « Afficher le contrat » pour lire et le comprendre le contrat, puis cliquer sur « Accepter »

] Office

Commencons par le debut.

Er‘! cliquant 51:|r Accepter, vous déclarez accepter le contrat de licence Afficher le contrat
Microsoft Office.

Ce produit inclut également les mises & jour automatiques. En savoir plus
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12. Cliquer sur « Suivant »
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13. Cliquer sur « Connexion »

] Office

partager. Vos

sont it

Inscrivez-vous et profitez pleinement d'Office.

Lorsque vous vous connectez, vous pouvez enregistrer vos documents en ligne pour y accéder presque partout et les
il en ligne. Ainsi, vous retrouvez toujours votre configuration

d'Office.

Connexion

4 Revenir a la vidéo

Mon merci, peut-&tre plus tard

En savoir plus | Déclaration de confidentialité

a) Entrer votre nom d’utilisateur, soit le numéro de demande d’admission (DA) pour les étudiants, suivi de

« @cmontmorency.qc.ca » et cliquer sur « Suivant »

Se connecter

Quelle adresse de messagerie voulez-vous utiliser pour
vous connecter & Office 7 (Si vous possédez déja un
compte que vous utilisez avec Office ou d'autres services
Microsoft, entrez-le ici).

‘ Tapez voire adresse de messagerie

Lorsque vous vous connectez, vos documents et paramétres sont en
ligne.
Plus d'infos | Déclaration de confidentialité

16 juillet 2014

Page 3 sur5



Service des technologies de I'information
Installation de la suite Office 2013

College Montmorency

14. Entrer votre mot de passe, soit le méme que celui pour le sans-fil et pour se connecter sur les ordinateurs du

College et cliquer sur « Se connecter »

Connexion

1D d'utilisateur:

[Buser@cmontmorency.qc.ca

Mot de passe :

| Maintenir la connexion

Se connecter

Vous ne parvenez pas 4 accéder & votre compte 7

© 2012 Microsoft Corporation
Confidentialité | Informations légales

15. Cliquer sur « Suivant »

] Office

Découvrez OneDrive.

Lorsque vous vous connectez & Office, vous pouvez enregistrer
vos documents sur le cloud avec OneDrive.

OneDrive vous permet d'accéder a vos fichier de n'importe oil

- -
* -
et facilite le partage avec les personnes qui en ont besoin.

En savoir plus

[

16. Sélectionner I'apparence pour Office et cliquer sur « Suivant »

] Office

Bonjour, Test3 !

Quelle apparence voulez-vous pour votre Office 7

Cercles et rayures
Cercles griffonnés
Cemnes

Circuit -

Page 4 sur 5 Marie-Claude Saulnier

16 juillet 2014



College Montmorency Service des technologies de I'information
Installation de la suite Office 2013

17. Cliquer sur « Jeter un ceil » ou sur « Non merci »

] Office

Veuillez patienter pendant que nous effectuons
les derniers réglages.

Office offre un grand nombre de nouveautés, que nous aimerions vous présenter pendant
que nous terminons. En voici une bréve introduction.

Jeter un ceil

Non merci

18. Attendre la fin de I'installation

] Office

Vous pouvez maintenant utiliser Office.

e — ]
Nous avons bientot terminé. Veuillez rester en ligne pendant que nous effectuons les derniers réglages.

19. Cliquer sur « Terminé »

] Office

Vous avez terminé.

L'opération est terminée. Vous pouvez maintenant vous déconnecter si nécessaire.

Terminé
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