
2475 Boulevard Chomedey, Laval

Arbour Volkswagen est a la recherche d’un ou une réceptionniste de soir a temps partiel ainsi
que pour le samedi. 

Nous sommes une entreprise familiale à Laval depuis maintenant plus de 45 ans et offrons une
bonne atmosphère de travail et possibilité d’avancement.

Description du poste / sommaire 

SalaiSalaire compétitif 
Pour toutes informations ou pour nous envoyez votre curriculum, veuillez communiquer avec

Stéphanie Arbour 

Courriel au st.arbour@arbourvw.com 

Téléphone au (450) 681-8110

Répondre aux appels téléphoniques et aux courriels avec rapidité, courtoisie et professionnalisme.
Opérer un système téléphonique à plusieurs lignes et transférer les appels reçus aux personnes concernées.
Accueillir les clients dans la salle d'exposition et se renseigner sur le but de leur visite.
Accueillir et servir les clients du service de l'après-vente après la fermeture de ce service.
Collecter les factures du service et des pièces.
Inscrire les informations de pistage des clients dans une base de données et préparer des rapports
hebdomadaihebdomadaires sur les clients potentiels à l'intention des directeurs.


