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	Description

	Voici l’occasion de vous joindre à l’équipe d’ACCEO Solutions, là où les employés sont au cœur de nos préoccupations. ACCEO Solutions vous offre un environnement de travail qui reflète concrètement nos valeurs telles que la qualité, la créativité, le respect, la responsabilité et l’intégrité.
 
Sous la supervision du Contrôleur de l’unité, le commis-comptable est responsable de la facturation clients et la facturation des renouvellements de contrat de services pour l’unité. Il effectue également le suivi des renouvellements avec les clients sur une base mensuelle et annuelle.
 
Responsabilités :
· Procède à la facturation de type récurrente, comme les contrats de support annuel et le transactionnel mensuel;
· Effectue le suivi des renouvellements et communique régulièrement avec les clients;
· Travaille en étroite collaboration avec le contrôleur;
· Offre le support nécessaire en fin de mois et en fin d'année;
· Classe les documents traités;
· Effectue toutes autres tâches administratives demandées.
Exigences :
· Diplôme d’études professionnelles en comptabilité ou expérience équivalente;
· 1 à 2 années d’expérience pertinente;
· Connaissance des chiffriers, particulièrement Excel;
· Connaissance de Outlook;
· Connaissance générale des logiciels comptables, modules clients, facturation;
· Expérience avec un logiciel ERP intégré, particulièrement Microsoft Dynamics AX (atout);
· Expérience en facturation (atout);
· Bilinguisme exigé - maîtrise parfaite de l’anglais et du français.
 Habiletés :
· Habileté à planifier et respecter des échéanciers de travail.
· Habileté à communiquer et travailler avec une équipe à distance 
· Habileté à apprendre rapidement.
ACCEO Solutions souscrit au principe de l’égalité des chances et ne fera preuve d’aucune discrimination contre un employé ou un candidat sur la base de l’âge, la couleur de peau, le handicap, le genre, l’origine ethnique ou linguistique, la race, la religion, l’orientation, ou toute autre classification protégée par les lois provinciales ou fédérales.
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