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Publicis est à la recherche d’un commis à la facturation 
Chez Publicis, on est ouverts à l’impossible. On aime les grandes idées, comme celle de mettre les bouchées doubles pour améliorer ce qu’on fait chaque jour. Travailler chez Publicis, c’est se retrousser les manches quand il le faut et célébrer fort en équipe.  

Mais pour accomplir tout ça, ça prend les meilleurs talents. Des gens qui s’engagent à réaliser ces idées, et à les faire arriver. Des personnes motivées, engagées, qui sont games. Ce sont des gens de talents comme ça qu’on veut dans nos équipes.

Vous êtes la personne qu’il nous faut si vous êtes expert quand vient le temps de jongler la production de facture avec les questions de vos collègues! Si mettre votre souci du détail au service de la réussite d’une organisation vous motive, nous sommes faits pour nous entendre ! 

On vous propose donc un poste de commis à la facturation. 
Vos principales responsabilités
· Procéder à l’ouverture et la fermeture de dossiers ;

· Effectuer le suivi et les paiements de factures de fournisseurs ;
· Travailler en collaboration avec le service conseil ;
· Émettre des devis ;

· Effectuer la facturation aux clients ;
Nous vous voulons dans notre équipe si vous possédez les compétences suivantes 
· Titulaire d’un DEC ou d’un DEP en comptabilité ;
· Minimum de 3 ans d’expérience en facturation

· Maîtrise de la Suite Microsoft, plus particulièrement Excel ;
· Connaissance de SAP, un atout
· Bonne connaissance du français et de l’anglais ; 
· Capacité à gérer plusieurs projets simultanément en respectant de courts délais ;
· Grande motivation, bonne gestion du stress et des priorités ;
· Autonomie, discrétion et minutie.
Ce que nous t’offrons

· Un horaire de travail de 35 heures/semaine

· Un environnement de travail stimulant

· Une ambiance de travail dynamique, ouverte et décontractée

· Un programme de mieux-être et une vie sociale active

· Une gamme d’avantages sociaux compétitifs

Et en 2018, toutes les agences du groupe Publicis seront réunies sous un même toit, dans de nouveaux bureaux au cœur du Mile-Ex. 
Alors, si vous êtes game d’embarquer, on veut entendre parler de vous. Envoyez-nous votre CV à carrieresmontreal@publicisna.com. 

Note : Le masculin est utilisé pour alléger le texte, et ce, sans préjudice pour la forme féminine.

