[bookmark: _GoBack]Poste de technicien(ne) comptable :

Scolarité

· DEC ou AEC en Comptabilité avec 1 à 2 ans d’expériences de préférence. 


 Description des tâches (pour 3 entreprises partagées en équipe)

· Enregistrement des factures clients et fournisseurs.
· Encaissement des chèques clients et émissions des chèques aux fournisseurs.
· Effectuer les dépôts à la banque.
· Responsable des rapports de parachèvement aux différents organismes de financement.
· Responsable du classement et de l’archivage.
· Calculs de redevances aux artistes.
· Répondre aux questions des différents départements.
· Responsable de la poste.

Aptitudes recherchées :

· Dynamique et enthousiaste
· Bon esprit d’équipe
· Organisée, minutieuse, polyvalente, autonome et débrouillarde
· Facilité d’apprentissage
· Travail sous pression
· Aime relever les défis
· Bilingue

Logiciels :

· Maitrise de MS Office (Word, Excel (avancé), Outlook)
· RoyaltyShare serait un atout
· Sage 300 (Accpac) serait un atout



*Connaissance ou intérêt marqué pour l’industrie du disque québécois serait un atout

