
 
 

COMMIS AU SERVICE À LA CLIENTÈLE et soutien aux réseaux sociaux  
 

Poste temps partiel, 9 heures / semaine 
Axion 50 plus  - Carrefour socioculturel et sportif (organisme issu de Place des aînés) a pour mission 
d’offrir aux personnes de 50 ans et plus une diversité d’activités socioculturelles et sportives dans un 
environnement dynamique pour divertir, instruire, informer, afin de favoriser un épanouissement 
personnel et social dans une ambiance humaine, conviviale et multiculturelle.   
 
Principales fonctions 
 
Accueillir et informer la clientèle 
Assurer le service au comptoir des activités libres, inscriptions, renouvellement des cartes de 
membres, nouveaux membres 
Effectuer les mises à jour et modifications du site web (Wordpress) 
Effectuer les mises à jour et modifications à la page Facebook 
Faire la mise en page de l’infolettre 
Mise à jour des publicités et diaporamas pour affichage numérique 
 
Profil recherché 
 
Sens de la communication 
Approche positive et constructive 
Personne souriante 
Capacité à régler des situations pour la clientèle 
Compétence informatique (suite Office Word, Powerpoint, Excel, Publisher et Infolettre) 
Polyvalence 
Débrouillardise 
Autonomie 
Bonne connaissance du milieu des aînés 
 
Horaire de travail 
 
Dimanche de 11 h 30 à 16 h 30 
Lundi de 16h00 à 20h00, de septembre à juin 
Plus 6 jours de semaine dans la période des fêtes 
 
 
Références exigées 
 
 
Salaire 
 
Salaire selon la convention collective en vigueur. 
 
S.V.P. faire parvenir votre curriculum vitae dès que possible à monsieur Sébastien Nowlan, Directeur 
adjoint - Service à la clientèle : snowlan@axion50plus.org 
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