Titre du poste : STAGIAIRE EN RESSOURCES HUMAINES

ICC cheminées est a la recherche d’'un stagiaire en ressources humaines et en santé et
sécurité qui désir effectuer un stage non rémunéré prévu dans le cadre de sa formation
académique dans une entreprise dynamique. Cette personne travaillera en étroite
collaboration avec tous les membres de I'équipe des ressources humaines. Son réle
principal consistera a I'entrée des données et analyse d’un sondage interne de satisfaction
des politiques en ressources humaines ainsi et de maintenir & jour les différentes statistiques
en RH.

Relevant de la Directrice Ressource humaine, il ou elle sera spécifiguement chargée
de:
e Entrées des données du sondage interne de satisfaction
° Analyse des données du sondage.
° Mise a jour des différents tableaux de statistique RH

Compétences requises :

e Scolarité : DEC en bureautique option ressources humaines (Atout).

o Expérience en bureautique.

e Trés grande aptitude pour les relations interpersonnelles et la communication a tous
les niveaux hiérarchiques.

e Bonne maitrise des logiciels Microsoft office (Excel, Word, Outlook, Power Point).

o Capacité d’analyse et synthése.

e Capacité a travailler avec peu de supervision (Autonome) mais étre en mesure de
travailler en équipe frequemment.

e Bonne rédaction francaise.

e Bilingue un atout.

A propos d’ICC :

ICC Cheminées est une entreprise qui croit en la santé-sécurité de ses employés. En 2011-
2012, nous avons remporté dans la section grande entreprise pour la région des
Laurentides, le « prix innovation et grand prix SST ».

Type d’emploi :

Temporaire Etudiant

Temps plein 40 heures par semaine

» Veulillez faire parvenir votre curriculum vitae au courriel suivant :
Iblanchette@icc-rsf.com

> Par télécopieur : au 450-565-6519 a I'attention de Madame Lucie Blanchette




