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Description des tâches
	Compagnie
	Quo Vadis International Ltée.
	Titre du poste
	Commis aux commandes


Sommaire:
Sous la supervision du superviseur, le titulaire est responsable de recevoir, vérifier et traiter les bons de commande. Il planifie l’étalage des produits en tablettes.
Responsabilités principales:
1. Préparer les commandes pour les emballeurs;
2. Planifier la mise en tablettes de nos produits pour faciliter la préparation des commandes
3. Recevoir et faire l’entrée de toutes les commandes reçues par le superviseur;
4. Trier et mettre les produits en inventaire sur des étagères selon la méthode FIFO et selon une séquence prédéterminée telle que la taille, le genre de produit, le style, ou le code de produit;
5. Maintenir un environnement de travail propre et sécuritaire;
6. Respecter les normes de la Santé et Sécurité au travail;
7. Effectuer toutes autres tâches connexes demandées par le superviseur.
Exigences du poste:
· Diplôme d’études secondaires ou l’équivalent;
· Bonne connaissance du français et de l’anglais, tant à l’écrit qu’à l’oral ;
· Minutie et sens de l’organisation élevée;
· Capacité de soulever et déplacer de façon très fréquente des boîtes pesant jusqu'à 30 livres.
· Très bon sens de l’initiative

· Capable de reconnaître les priorités et de gérer les urgences

Conditions de travail:
· Salaire compétitif

· Horaire fixe de jour 37.75 heures

· Lundi-jeudi : 8h00-16h00

· Vendredi : 7h15-12h00 (4.75h)
Postulez :

· Numéros de Téléphone : 514-333-5771 Ext:111

· Adresse courriel : Francois.y@quo-vadis.ca
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