
     Coopérative de soutien à domicile de Laval - www.cooplaval.com 
 

 

La Coopérative de soutien à domicile de Laval est une 

coopérative d’usagers à but non-lucratif qui offre différents 

services d’aide à domicile aux personnes en perte d’autonomie. 

Fondée en 1995, à l’initiative de quatre CLSC, la Coopérative 

est une entreprise bien implantée dans la communauté 

lavalloise et appréciée par ses membres et ses partenaires. 

 

AGENT DE BUREAU 
STAGE NON RÉMUNÉRÉ 

 

Le présent stage vous permettra de vous familiariser avec 

différents volets administratifs dans une entreprise œuvrant 

dans le soutien à domicile auprès de personnes en perte 

d’autonomie. Vous serez appelé à soutenir l'équipe sur le plan 

administratif dans les diverses tâches suivantes : 

 

 Entrée de données dans le système informatique; 

 Classement; 

 Rédaction de documents; 

 Appels à effectuer; 

 Toutes autres tâches connexes. 

 

 

VOTRE PROFIL 

 Bonne maîtrise du français parlé et écrit; 

 Rigueur et souci du détail; 

 Être à l’aise avec des outils informatiques; 

 Faire preuve de débrouillardise et d’un sens de 

l’organisation. 

 

 

 

 

 

 

  NOS VALEURS 

 Respect; 

 Professionnalisme; 

 Engagement; 

 Bienveillance; 

 Bonne humeur. 

 

 

NOTRE OFFRE 

 Stage du lundi au vendredi (horaire de jour); 

 Faire partie d’une équipe ‘’WOW’’; 

 Accès facile au lieu de travail grâce au 

transport en commun / stationnement à 

proximité; 

 Entrée en fonction immédiate. 

 

LIEU DE TRAVAIL 

312A, boul. Cartier O. à Laval, H7N 2J2 

 

Si vous souhaitez vous joindre à une 

équipe dynamique et engagée, faites-

nous parvenir votre candidature par 

courriel au GMIRON@COOPLAVAL.COM 

 

Seules les personnes retenues seront contactées.   

*L'utilisation du masculin n'a été retenue que pour des raisons 

d’allègement du texte et comprend le féminin. 

 

 

Suivez-nous!   

 

https://www.facebook.com/EESADLaval/

