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PartenaireCopro

Gestion de copropriété

Pourquoi travailler avec nous ?

Vous avez le go(t de participer au développement d’une entreprise en démarrage.
Vous souhaitez de I'autonomie dans votre travail, étre considéré(e) et écouté(e).
Vous cherchez un bureau accessible en bus et avec un stationnement gratuit.
Nous vous proposons 35 a 40h semaine avec une banque de temps.

Qui sommes-nous ?

PartenaireCopro a été créée en novembre 2019. Nous faisons de la gestion de copropriétés. Actuellement la
compaghnie est composée de 4 personnes : le président et gestionnaire des copropriétés, un agent a la clientéle
(poste a pourvoir), un contréleur et une secrétaire comptable. Nous sommes situés a Sainte-Foy dans le
sympathique quartier de la rue Myrand. Notre équipe est jeune et notre environnement de travail stimulant et
chaleureux.

Votre réle

Nous recherchons un agent de gestion immobiliere. Notre futur(e) collaborateur(rice) doit étre avant tout
débrouillard(e), dynamique, impliqué(e) et rapidement autonome.

Vos principales responsabilités :

- Négocier les contrats de service avec les fournisseurs (déneigement, lavage vitres, tonte pelouse
etc...)

- Traiter les demandes d’intervention des copropriétaires (dégats d’eau, demandes de travaux, etc...)

- Se déplacer pour les inspections des édifices % journée par semaine (permis et véhicule obligatoire)

- Superviser les concierges

- Collecter les loyers

- Vérifier les factures et les classer

Compétences et aptitudes recherchées

- AECen Gestion immobiliere

- Expérience pertinente au Québec minimum 2 ans obligatoire
- Communication efficace

- Proactif(ve)

- Capacité a travailler avec des délais a respecter
- Bien structuré(e) et organisé(e)

- Bonne gestion des priorités

- Souci de I'expérience client

- Habiletés avec la suite Office365

- Bonne maitrise du francais

- Connaissance du logiciel Hopem un atout

PartenaireCopro vous ressemble et vous avez le profil recherché? Faites-nous parvenir votre curriculum vitae a
I’adresse cnicolas@partenairecopro.ca.

Au plaisir de vous rencontrer et d’étre heureux ensemble!



