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Marche à suivre pour réserver un document à partir de Koha, le Catalogue de la bibliothèque : 

1- Se rendre sur la page du catalogue de la bibliothèque : https://cmontmorency.koha.collecto.ca/ 

 

2- Se connecter à son compte d’usager : 

 
 

Première connexion : 

Nom d'utilisateur : No de carte d'étudiant de sept chiffres (ex. 1234567) ou No de carte 

d'employé de sept chiffres (ex. 0013567) 

 

Mot de passe : Année, mois et jour de naissance sous le format aaaammjj  (ex. 19990825) 

 

 

3- Une fois dans le dossier, on peut effectuer une recherche pour trouver le document 

souhaité.  Une fois trouvé, il faut cliquer sur le titre pour accéder à la notice du livre : 

 

 

[Nom de l’usager] 

https://cmontmorency.koha.collecto.ca/
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4- Il est possible de réserver le document, soit directement dans la liste des résultats (sous 

la photo du livre), ou encore dans la notice.   

 

 

5- Ensuite, il faut simplement confirmer cette réservation : 

 

 

Monsieur Untel [Nom de l’usager] 

[Nom de l’usager (No dossier XXXXXXX)] 

[Nom de l’usager] 
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6- Une fois confirmée, on peut voir la réservation dans notre dossier d’usager avec notre 

rang de priorité.   

 

Lorsque le document sera prêt pour le ramassage, un avis est envoyé par courriel et 3 
jours ouvrables sont alloués pour récupérer le ou les documents. 
 
À tout moment, il est possible d’annuler, suspendre ou réactiver la ou les réservations. 
 

[Nom de l’usager] 

[Nom de l’usager] 

[Nom de l’usager] 


